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Zalgcznik nr 1 do Uchwaly 9/17/10/18/19 Rady

Pedagogicznej z dnia 17 pazdziernika 2018 r. w sprawie
ustalenia regulaminu dziatalnosci Rady Pedagogicznej

Na podstawie art. 73 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2018 r. poz. 996 ze zm.) Rada Pedagogiczna Przedszkola nr 283 w Warszawie uchwala

nastepujacy regulamin:
Postanowienia ogolne
§1

1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem przedszkola, realizujagcym jego zadania
poprzez dziatania wynikajace ze statutu przedszkola w zakresie ksztalcenia, opieki
I wychowania.

2. W skitad Rady Pedagogicznej wchodzi dyrektor przedszkola oraz wszyscy
nauczyciele zatrudnieni w przedszkolu bez wzgledu na wymiar zatrudnienia.

3. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor przedszkola.

4. Rada Pedagogiczna, zwana dalej Radg, przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia

dotyczace zadan i kompetencji oraz zasad funkcjonowania Rady okreslone
W obowigzujacych w przedszkolu ustawach i rozporzadzeniach.

Regulamin okresla zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady
glosowania i podejmowania uchwat oraz sposob protokotowania uchwat oraz sposob
protokotowania posiedzen Rady.

Zadania Rady
§2

Do zadan opiniodawczych Rady nalezy:
1.

ok w

planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej
przedszkola,

okresowe i roczne analizowanie i ocenianie poziomu nauczania, wychowania
1 opieki oraz organizacyjnych i materialnych warunkow pracy przedszkola,
wspoétdzialanie z Rada Rodzicow w rozwigzywaniu wewngtrznych spraw przedszkola,
ksztattowanie postaw etycznych 1 obywatelskich wsrdd spotecznosci przedszkola,
organizowanie wewngetrznego samoksztalcenia nauczycieli 1 upowszechnianie
nowatorstwa pedagogicznego,

wspotpraca z rodzicami i1 opiekunami dzieci.

Kompetencje Rady

§3

Do kompetencji stanowigcych Rady nalezy:

oakrwdE

zatwierdzanie planéw pracy przedszkola,

podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych,
ustalanie organizacji i doskonalenia zawodowego nauczycieli przedszkola,
podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy wychowankow przedszkola,
przygotowywanie projektu zmian statutu przedszkola,

uchwalenie regulaminu dziatalnosci Rady Pedagogiczne;j,
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7. wskazywanie przedstawiciela Rady Pedagogicznej do prac w komisji konkursowej
w konkursie na stanowisko dyrektora.

8. ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad przedszkolem przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
w celu doskonalenia pracy przedszkola.

§4

Rada wydaje opinie w sprawach:

1. organizacji pracy przedszkola, w tym tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych
nauczycieli,

2. projektu planu finansowego przedszkola,

3. propozycji dyrektora dotyczacych przydzialu nauczycielom stalych prac i1 zajec

W ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajeé

dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,

dopuszczenia do uzytku programow wychowania przedszkolnego

5. wnioskow dyrektora 0 przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
wyrdznien,

6. powierzenia stanowiska dyrektora przedszkola, gdy przeprowadzony przez organ
prowadzacy konkurs nie wytonit kandydata albo do nie zgtosit si¢ zaden kandydat.

7. powierzenia stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego
I odwotlanie z tych stanowisk.

&

§5

Nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym dyrektor przedstawia Radzie ogdlne wnioski
wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci
przedszkola.

Obowiazki cztonkow rady

§6

Czlonkowie Rady zobowigzani s3:

1. czynnie uczestniczy¢é we wszystkich zebraniach i pracach Rady i jej komisji, do

ktorych zostali powotani oraz w wewngtrznym samoksztalceniu. W przypadku

niemozliwosci wzigcia udziatu w pracach Rady 1 jej komisji czlonek Rady

Pedagogicznej zobowiazany jest usprawiedliwi¢ si¢ u przewodniczacego.

realizowa¢ uchwaty Rady.

3. przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania
przedszkola, w tym statutu przedszkola oraz wewngtrznych regulamindw 1 zarzadzen.

4. sktada¢ przed Rada sprawozdania z przydzielonych zadan.

N

Przygotowanie posiedzen rady

§7

1. Posiedzenia Rady przygotowuje przewodniczacy Rady, zwany dalej
przewodniczacym, badz w przypadku jego nieobecnosci, wicedyrektor przedszkola.
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Przygotowanie posiedzenia obejmuje:

a) ustalenie porzadku posiedzenia,

b) ustalenie czasu i miejsca posiedzenia,

c) przygotowanie potrzebnych materiatbw, w tym opracowanie projektow uchwat
w sprawach objetych planowanym porzadkiem zebrania.

Posiedzenie zwotuje przewodniczacy badz, w przypadku jego nieobecnosci,
wicedyrektor przedszkola.

Zebrania Rady moga by¢ rowniez zwolywanie na wniosek: organu sprawujacego
nadzér pedagogiczny, organu prowadzacego, co najmniej 1/3 cztonkow rady

O terminie, miejscu i porzadku posiedzenia powiadamia si¢ nauczycieli droga
elektroniczng najpdzniej na7 dni przed terminem posiedzenia. Nauczyciel
zobowigzany jest potwierdzi¢ otrzymanie informacji wlasnorgcznym podpisem
w rejestrze planowanych posiedzen Rady. Pracownik administracji telefonicznie
powiadamia osoby nieobecne w pracy.

Nauczyciel zgtasza nieobecno$¢ na posiedzeniu Rady przewodniczgcemu.
Przewodniczacy zaznacza na liscie obecno$ci uwage o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieniu nicobecno$ci nauczyciela na posiedzeniu Rady.

Nauczyciele lub zespoty nauczycieli moga wnie$§¢ propozycje zmiany porzadku
posiedzenia, przedstawiajac ja na pisSmie przewodniczagcemu wraz z potrzebnymi
materiatami.

§8

Materialy potrzebne na posiedzenie Rady przygotowuja nauczyciele oraz zespoty
nauczycielskie, zgodnie z dekretacjg przewodniczacego.

Projekty uchwat lub stanowisk, przygotowane przez osoby lub zespoly wskazane
przez przewodniczacego, wywieszane sg przed posiedzeniem Rady na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim, najpdzniej na 7 dni przed planowanym
posiedzeniem Rady.

Uwagi i propozycje zmian do projektow, o ktorych mowa w ust. 2, zespoty lub
nauczyciele przekazuja na pismie przewodniczacemu.

Zasady i procedury obradowania

§9

Rada obraduje na posiedzeniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy,
ktore leza w jej kompetencjach stanowigcych, kontrolnych i opiniujacych.
Rada moze przyja¢ stanowisko lub apel.

§ 10

Zebrania Rady organizowane sg przed rozpoczeciem roku szkolnego, po pierwszym
poétroczu, po zakonczeniu roku szkolnego oraz w miare potrzeb organizacyjnych czy
szkoleniowych.

Roczny harmonogram prac Rady stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
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§11

Przewodniczagcy moze, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku posiedzenia Rady:

a) przedstawicieli Rady Rodzicow,

b) pracownikéw niepedagogicznych (pracownicy obstugi i administracji) przedszkola
C) przedstawicieli organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny i/lub organu
prowadzacego,

d) przedstawicieli stowarzyszen, zwigzkéw 1 innych organizacji spotecznych
dziatajacych na rzecz o§wiaty oraz lokalnej spotecznosci,

e) pracownikoéw szkot, przedszkoli i innych placowek oswiatowych,

f) inne osoby.

Zaproszone osoby majg prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach
do rozpatrzenia, ktorych zostaty zaproszone.

Osoby uczestniczagce w obradach niejawnych zobowigzane sg do zachowania
w tajemnicy informacji, ktore uzyskaty.

§ 12

Posiedzenie otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem posiedzenia — jego
decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

Po stwierdzeniu prawomocnos$ci posiedzenia (quorum) przewodniczacy przedstawia
porzadek posiedzenia oraz zasigga opinii dotyczacej zatwierdzenia protokotu
z poprzedniego zebrania.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z wustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu Rada, moze z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejno$¢ poszczegodlnych punktow
porzadku obrad.

§ 13

Przedmiotem wystapien na posiedzeniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
posiedzenia.

Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym punkcie
porzadku.

Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.

Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje wystapienie,
przewodniczacy obrad zwraca mu uwage. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi
przewodniczacy obrad moze odebra¢ moéwcey glos. Mowca, ktéremu odebrano gtlos,
ma prawo odwota¢ si¢ do rady, ktora rozstrzyga t¢ sprawe w sposob przewidziany
dla wnioskow formalnych.

Nauczyciele sa zobowigzani do utrzymania w tajemnicy spraw, ktore w jakikolwiek
sposOb mogg narusza¢ dobro osobiste dzieci lub ich rodzicéw, opiekunow prawnych,
nauczycieli czy innych pracownikéw przedszkola.
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§14

Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig zglaszanych mowcow, jezeli
konieczno$¢ =zabrania glosu wiaze si¢ bezposrednio z glosem przedmowcey
(ad vocem).

Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego
w sprawach: stwierdzenia quorum, ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,
zarzadzenia przerwy, zamknigcia listy mowcow, zmiany porzadku obrad, glosowania
bez dyskusji, reasumpcji gtlosowania, ponownego przeliczenia gtosow, sprecyzowania
wniosku poddanego pod gltosowanie, przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu,
po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowania
§ 15

Glosowania na posiedzeniu Rady sg jawne 1 odbywaja si¢ przez poniesienie reki.

Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez Rade
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie
warunkow do tajnosci glosowania.

Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych
glosow (suma glosow ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”. Quorum wylicza
si¢ na podstawie liczby obecnych w czasie glosowania.

Uchwaty Rady podejmowane s3 zwykla wickszos$cig gloséw w obecnosci co najmnie;j
polowy jej cztonkow.

Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

§16

Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych projektu uchwaty jest nastepujaca:

a) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty,

b) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaly z wytycznymi do
projektodawcy,

c) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga
o zasadnosci gtosowania innych poprawek, a nastepnie pozostate,

d) poprawki w kolejnosci od najdalej idacych.

Po glosowaniu cztonek Rady moze zglosi¢ swoje odrgbne zdanie (votum separatum)
wobec podjetej uchwatly, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.

Uchwaly i protokot
§17

Uchwatom Rady nadaje si¢ forme¢ odrgbnych dokumentdéw i zamieszcza w ksigdze
uchwatl.
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Podjete uchwaly sg numerowane cyframi arabskimi w danym roku szkolnym
zaczynajac od numeru 1 tamanego przez dzien, miesigc i rok szkolny. Nastgpnie
podac nalezy podstawe prawng upowazniajacg Rade do podjecia uchwaty.

Uchwate podpisuje przewodniczacy.

Uchwaty Rady wykonuje dyrektor przedszkola.

§18

Dyrektor przedszkola moze wstrzymac¢ wykonanie uchwaty, jezeli stwierdzi, ze jest
ona niezgodna z przepisami prawa.

O wstrzymaniu uchwaly dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy
placowke oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej
niezgodnos$ci z przepisami prawa po zasi¢gni¢ciu opinii organu prowadzacego.
Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

§19

Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot z posiedzenia Rady,
(schemat protokotu, zal. nr 2), ktéry stanowi jedyng formalng dokumentacje przebiegu
posiedzenia. Do prawidlowego sporzadzenia protokotu nauczyciel moze wykorzystaé
dzwickowy zapis przebiegu obrad. Po przyjeciu protokolu zapis dzwickowy ulega
likwidacji.

W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia (quorum
| prawidlowo$¢ zwotania), porzadek oraz przebieg obrad, w tym glownie tezy
wystapien, podjete uchwaty i wyniki glosowan

Z zebrania Rady sporzadza si¢ protokot w formie elektronicznej 1 wydruku
komputerowego w terminie do 10 dni od daty zebrania.

Protokot z kazdego posiedzenia Rady sktada si¢ z nastepujacych czesci — na kartkach
formatu A-4:

a) zapis przebiegu obrad,

b) lista obecnosci — wydruk komputerowy z podpisami,

C) pozostate dokumenty niezb¢dne do udokumentowania przebiegu posiedzenia
w tym uchwaty w petnym brzmieniu.

Wszystkie strony protokotu posiadaja:

a) naglowek, w ktorym zapisuje si¢: Protokot nr.... z posiedzenia Rady Pedagogicznej
zdnia......

b) stopke z numerem strony oraz nazwg posiedzenia,

C) na ostatniej stronie protokotu zamieszcza si¢ zapis o liczbie stron: Protokot zawiera
...... stron ponumerowanych, a takze podpis osoby prowadzacej posiedzenie wraz
z imienng pieczecig oraz podpis osoby wyznaczonej do protokotowania.

Po zakonczeniu roku szkolnego tworzy si¢ ksigge protokotow zawierajgca
nastepujace elementy:

a) strona tytutowa — format A4 — zawiera: nazwe przedszkola, nazwe roku szkolnego,
za ktory jest sporzadzona, pieczatke nagtdéwkowa,

b) spis tresci — wykaz posiedzen rady pedagogicznej,

c) wykaz uchwat,

d) protokoty z posiedzen rady pedagogicznej poukltadane w  porzadku
chronologicznym.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Opieczgtowang 1 podpisang przez dyrektora ksiege przekazuje si¢ do zszycia
w sposOb trwaty na koniec roku szkolnego. W ksiedze za dany rok szkolny jest
umieszczany takze nosnik z zapisem elektronicznym posiedzen Rady Pedagogicznej
- zapis w formie uniemozliwiajacej wprowadzenie zmian.

Zalgcznikami do protokolu sg w szczegdlno$ci: listy obecnosci nauczycieli
I zaproszonych gosci, uchwaty Rady wraz z zalacznikami, pisemne wystgpienia do
protokotu, o$wiadczenia 1 inne dokumenty zlozone do przewodniczacego, pisemne
sprawozdania.

Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi poczynajgc od nr I tamanego przez rok
szkolny w ktorym, sporzadzono protokét. Nowa numeracja rozpoczyna si¢
Z poczatkiem kazdego roku szkolnego.

Kazdy z cztonkéw Rady zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig protokotu i ma
prawo zgloszenia przewodniczgcemu uwag do tresci protokotu.

Uwagi, o ktorych mowa w ust. 10 mozna zgtasza¢ w formie pisemnej w ciggu 7 dni
od dnia udostepnienia (sporzadzenia) protokotu.

Niezgloszenie zadnej uwagi jest rdwnoznaczne z przyjeciem protokotu. Uwagi
zgloszone w trybie okre§lonym w ust. 12 s3 poddawane pod glosowanie Rady.
Ostateczny tekst protokotu zatwierdza Rada przez glosowanie na nastgpnym
posiedzeniu. Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokotu poprawek zgloszonych
przez uczestnikow posiedzenia.

Protokoty przechowuje si¢ w gabinecie dyrektora przedszkola.

Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotéw, robienia notatek i odpiséw.

§ 20

Regulamin zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
znajduje si¢ w dokumentacji przedszkola, drugi w pokoju metodycznym.

Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 283 w Warszawie z dnia
30 sierpnia 2010 r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17 pazdziernika 2018 r.
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Zatgceznik nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej

HARMONOGRAM POSIEDZEN RADY PEDAGOGICZNEJ W ROKU

SZKOLNYM .ieivininiiiiinininennnne
Lp. | Rodzajrady | Tematyka (propozycje porzadku Osoba Termin
pedagogicznej zebrania) odpowiedzialna | realizacji
1.
2.
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Rady Pedagogicznej

PROTOKOL
posiedzenia rady pedagogicznej

1. Posiedzenie zwotane zgodnie z regulaminem. | TAK NIE
2. Stwierdzam quorum.
Ustawowy sktad 20 Obecni 19 Nieobecni 1
Rady
Goscie | 0 |Usprawiedliwieni 1 Nieusprawiedliwieni 0
3. Przyjety porzadek posiedzenia:
1. Otwarcie posiedzenia, przywitanie zebranych.
2. Przedstawienie i zatwierdzenie porzadku posiedzenia.
3. Przyjecie protokotu z poprzedniego zebrania rady pedagogicznej.
4. itd. tak zgodnie z przyjetym porzadkiem posiedzenia.
4. Ad. 1 Otwarcie posiedzenia, przywitanie zebranych.
Uwagi: bardzo krétko o tym kto otworzyt i kto i kogo przywitat.
5 | Ad. 2 Przedstawienie i zatwierdzenie porzadku posiedzenia.
Uwagi: nalezy napisa¢ kto wnosit o zmian¢ porzadku, czego zmiana dotyczyla i jak
rozstrzygneta to Rada w glosowaniu (wynik glosowania, np. 34 za, 5 przeciw,
0 wstrzymalo si¢ od glosu.)
6 Ad. 3 kolejny punkt porzqdku posiedzenia.
Uwagi: krotko opisujemy kto przedstawial kolejny punkt porzadku, gléwne tezy
wystapienia (petne wystapienie na pismie stanowi zalacznik do protokotu, osoby, ktore
zabieraty glos. Zapisujemy krétko stanowisko (moze sprowadzac si¢ do okreslenia ,,za”
lub ,,przeciw” proponowanemu rozwigzaniu) osoby wypowiadajacej si¢ i precyzyjnie
wniosek, jezeli taki wniosek osoba ztozyla w czasie wystapienia lub dostarczyta na
pismie. W tym punkcie podajemy wyniki glosowan nad wnioskiem i nad catg uchwals.
Uchwata stanowi zatacznik do protokotu i powinna mie¢ wtasciwa forme.
Wazne!
Nie ma potrzeby i koniecznosci przedstawiania calej wypowiedzi osoby zabierajgcej
glos. Jezeli osoba Zyczy sobie doktladniejszego zapisania wypowiedzianych mysli to
powinna zloiy¢é wypowied? swojg na pismie. Pismo takie bedzie zalgcznikiem do
protokotu.
7. Zalaczniki do protokotu:
1) Listy obecnosci nauczycieli i zaproszonych gosci,
2) Uchwaly Rady wraz z zatgcznikami,
3) Pisemne wystgpienia do protokotu,
4) Oswiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece Przewodniczgcego,
5) Pisemne sprawozdania.
8. Protokoét zawiera ...... ponumerowanych stron.
9. Protokotowat: Imig i Nazwisko Przewodniczacy Rady
Podpis: oo POdPIS: oo
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